
 
 
Assistenz Unternehmensorganisation (m/w/d)  
 
Koordination und Planung sind für dich selbstverständlich und deine Freunde bezeichnen dich als 
Organisationstalent? Dann bist du bei uns genau richtig! Werde Teil unseres Teams und unterstütze 
uns bei der Organisation von Meetings, Veranstaltungen und vielem mehr. Tauche ein in die 
abwechslungsreiche Grillbranche und bewirb dich noch heute als „Assistenz 
Unternehmensorganisation“ in Vollzeit in unserer Hauptverwaltung in Bad Hersfeld.  
 
Das erwartet dich bei uns 
 

 Ein tolles Arbeitsklima und ein motiviertes Team! Wir brennen für unsere Arbeit und 
unterstützen uns gegenseitig  

 Firmenfahrzeug VW ID3 für 100 Euro Kostenbeteiligung 
 Flache Hierarchien! Wir kommunizieren auf Augenhöhe und sind offen für neue Ideen 
 Interessante, abwechslungsreiche Aufgaben 
 Flexible Arbeitszeiten, um Familie und Beruf unter einen Hut zu bringen 
 Raum für persönliche und berufliche Entfaltung! Wir unterstützen individuelle 

Weiterbildungen und den Besuch von Fachmessen 
 Eine betriebliche Altersvorsorge, um deine Zukunft zu sichern 
 Attraktive Benefit-Programme 

 
 
Deine Aufgaben bei uns 
 

 Organisation von Unternehmensprozessen  
 Erstellung von Präsentationsvorlagen 
 Vorbereitung von Meetings sowie Protokollführung 
 Planung und Koordination von Veranstaltungen 
 Unterstützung der Geschäftsführung und Bereichsleitung in operativen, planerischen und 

konzeptionellen Aufgaben 
 
 
Das bringst du mit 
 

 Mehrere Jahre Berufserfahrung im Bereich Unternehmensorganisation 
 Kaufmännische Ausbildung oder Studium im Bereich Betriebswirtschaft/Personal 
 Versierter Umgang mit MS Office 
 Überdurchschnittliche Kenntnisse von IT-Werkzeugen zur Arbeitsorganisation und 

Präsentation 
 Ausgeprägtes Kommunikations- und Organisationstalent (mündlich und schriftlich) 
 Sicheres Auftreten 
 Strukturierte, zielorientierte Arbeitsweise 
 Flexibles und eigenverantwortliches Selbstmanagement mit Reisebereitschaft 
 Freude am Umgang mit Menschen 

 
 



Über uns: 

Grillen ist unsere Leidenschaft - eine Begeisterung, die wir gerne mit unseren Mitarbeitern und 
Kunden teilen. Die Grillfürst GmbH als Deutschlands größter Grillfachhandel gehört sowohl on- als 
auch offline zu den Marktführern im Grillsegment. Als innovationsgetriebener Vollsortimenter steht 
Grillfürst für Markenvielfalt und besten Service. Über 80 Marken und mehr als 6.500 Produkte bieten 
eine nicht zu toppende Sortimentsbreite. Kompetente und fachliche Beratung in 9 Filialen, per 
Videoberatung und im Kundenservice machen Grillfürst zum echten Servicechampion. 

Werde Teil unserer Erfolgsgeschichte und sende deine Bewerbung per E-Mail an jobs@grillfuerst.de 
oder per Post an Grillfürst GmbH, Friedewalder Str. 24, 36251 Bad Hersfeld, zu Händen Joachim 
Weber.  


